
广东省网上中介服务超市

项目业主入驻操作手册
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1 操作说明

1.1 概述

1.1.1入驻流程说明

1、项目业主在广东省网上中介服务超市申请入驻，申请内容包括基本信息、采

购受托人信息。

2、填写完成后，项目业主提交入驻申请，系统生成项目业主入驻办件号。办件

将被分派到各级中介超市运营机构进行形式检查。（广东省一级的项目业主

的申请分派到广东省公共资源交易中心进行形式检查）

 项目业主可通过申请人名称（项目业主名称）与入驻办件号查询办件进度。

 若办件被中介超市运营机构退回补正，项目业主可在进度查询找到相应入口，

进行信息修改并重新提交。

3、中介超市运营机构审核通过后，项目业主可通过统一认证平台登录后进行采

购。

1.2 项目业主入驻、办件进度查询

1.2.1法人项目业主入驻申请

功能说明：使用统一身份认证平台的账户登录，需实名认证核验等级达到四级或

五级，项目业主填写基本信息、采购受托人信息资料，提交项目业主入驻申请。

操作步骤：

1、访问广东省网上中介服务超市

https://ygp.gdzwfw.gov.cn/zjfwcs/gd-zjcs-pub/home；
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2、在超市首页的右侧方菜单中，点击【项目业主入驻】；

3、点击【项目业主入驻】，弹出项目业主类型的选择窗口，选择“法人项目业

主”，点击【入驻】，弹出提示框，点击【确定】，进入下一步；
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4、弹出统一身份认证平台登录界面，选择法人登录，输入账号密码进行登录；

5、登录成功后跳转到采购专属网页，点击【温馨提示】下方的入驻申请，跳转

到入驻申请界面；
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 若登录账号后出现以下温馨提示，请前往省统一身份认证平台进行核验。

6、点击入驻申请，弹出“注册地行政区划”的选择窗口，选择正确的“注册地

行政区划”，点击【确定】，进入填写基本信息页面；
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7、填写基本信息后，点击【下一步】，进入填写采购受托人信息页面；
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 附件材料：点击【示例材料】可以查看材料的模板；点击【上传附件】可以

上传相关附件，每份材料可以上传多个附件。

8、填写采购受托人信息；
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9、若有多个采购受托人，可以点击【添加受托人信息】进行添加；

10、 添加后如不再需要，可以点击【删除采购受托人信息】进行删除；

11、 检查无误后，点击【提交】，提交申请，生成入驻办件号，等待运营机构

工作人员进行形式检查；
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 申办成功，系统自动生成项目业主入驻办件号，可通过入驻办件号进行进度

查询。

 申办后，办件被分派至各级中介超市运营机构进行形式检查。

 特别提示：使用统一身份认证平台账户入驻的用户无需接收激活码，审核通

过后，选择统一身份平台单位法人账户或采购受托人个人扫码登录即可。

1.2.2自然人类型的项目业主入驻申请

功能说明：使用统一身份认证平台的账户登录，需实名认证核验等级达到四级或

五级，项目业主填写基本信息，提交项目业主入驻申请。（注：【自然人项目业主

入驻】支持自然人类型的项目业主进行入驻， 非采购受托人。法人项目业主如

需申请采购受托人入驻，请在首页点击【项目业主登录】-【法人项目业主登录】

后到采购专属网页上新增采购受托人。）

操作步骤：

1、访问广东省网上中介服务超市

https://ygp.gdzwfw.gov.cn/zjfwcs/gd-zjcs-pub/home；
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2、在超市首页的右侧方菜单中，点击【项目业主入驻】；

3、点击【自然人项目业主】，选择“入驻”进入下一步；

4、弹出统一身份认证平台登录界面，选择个人登录，输入账号密码或粤省事扫

脸进行登录；
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5、登录成功后跳转到采购专属网页，点击【温馨提示】下方的入驻申请，跳转

到入驻申请界面；

6、进入填写基本信息页面，选择正确的“现居住地行政区划”；
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7、检查无误后，点击【提交】，提交申请，生成入驻办件号，等待运营机构工

作人员进行形式检查；

 申办成功，系统自动生成项目业主入驻办件号，可通过入驻办件号进行进度

查询。

 申办后，办件被分派至各级中介超市运营机构进行形式检查。

 特别提示：使用统一身份认证平台账户入驻的用户无需接收激活码，审核通
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过后，选择统一身份平台个人账户登录即可。

1.2.3入驻办件进度查询及补正

功能说明：项目业主提交注册申请后，通过办件号查询办件进度。如需要补正，

补正资料后重新提交申请。

操作步骤：

1、在浏览器输入网上中介服务超市系统地址，在超市首页点击右侧方的菜单，

点击【项目业主入驻】——【进度查询】，进入查询页面；

2、输入申请人名称（项目业主名称）和项目业主入驻办件号、验证码，点击【查

询】，可以查看办件所处的环节及意见。
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3、如果办件被退回修改，查询出办件信息后，点击【修改信息】，进入“基本

信息”页面，可以补正信息及材料；

4、在修正错误的信息后，点击【提交】，重新提交中介超市运营机构进行形式

检查。
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1.3 项目业主及采购受托人登录
功能说明：入驻成功后，项目业主可通过统一认证平台登录账号。

步骤截图：

1.3.1法人项目业主单位账号登录步骤：

功能说明：使用统一身份认证平台的账户登录，需实名认证核验等级达到四级或

五级。

操作步骤：

1、访问广东省网上中介服务超市

https://ygp.gdzwfw.gov.cn/zjfwcs/gd-zjcs-pub/home；

2、点击【项目业主登录】；

3、选择【法人项目业主（单位、企业组织采购服务）】，点击项目业主登录，进
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入下一步；

4、选择统一认证平台登录方式；

5、选择【法人登录】，可通过微信扫码、账号密码、网银证书、ca 证书等多种

方式进行登录。
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 若登录账号后出现以下温馨提示，请前往省统一身份认证平台进行核验。

 若登录过程中有疑问可拨打 020-12345 转人工咨询统一认证平台技术人员，

也可点击界面的【用户帮助】查看解决办法；
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1.3.2采购受托人账号登录步骤：

1、访问广东省网上中介服务超市

https://ygp.gdzwfw.gov.cn/zjfwcs/gd-zjcs-pub/home；

2、点击【项目业主登录】；

3、选择【法人项目业主（单位、企业组织采购服务）】，点击项目业主登录，进

入下一步；
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4、选择统一认证平台登录方式；

5、选择【个人登录】，可通过微信扫码、账号密码、电子社保卡等多种方式进行

登录。

 若登录过程中有疑问可拨打 020-12345 转人工咨询统一认证平台技术人员，
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也可点击界面的【用户帮助】查看解决办法；

 若忘记账号密码，可点击【账号密码】，通过账号登录界面中的【找回密码/

账户】进行找回；
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1.3.3自然人项目业主账号登录步骤：

1、访问广东省网上中介服务超市

https://ygp.gdzwfw.gov.cn/zjfwcs/gd-zjcs-pub/home；

2、点击【项目业主登录】；

3、选择【自然人项目业主（个人采购服务）】，点击项目业主登录，进入下一步；



21

4、选择个人登录，可通过微信扫码、账号密码、电子社保卡等多种方式进行登

录。

 若登录过程中有疑问可拨打 020-12345 转人工咨询统一认证平台技术人员，

也可点击界面的【用户帮助】查看解决办法；
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 若忘记账号密码，可点击【账号密码】，通过账号登录界面中的【找回密码/

账户】进行找回；
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