
项目业主采购需求书编制建议

说明：1.本文件仅供参考。项目业主应根据法律法规的规定、中介服

务的行业管理规定和项目实际情况拟定采购需求。

2.项目业主应详细列出采购需求的各项内容，使中介服务机构全

面、准确理解采购需求、计算投报价格和提出响应方案。

3.本文件仅适用于广东省网上中介服务超市“方案择优选取”方

式。

类别 建议

1 名称
佛冈县 2026 年省级水塘河道清淤工程监理

项目

2 项目业主情况

项目业主：佛冈县水利局，

地址：佛冈县人民政府西楼 205，

联系人：叶生，联系电话：0763-4281102。

3 中介服务名称
佛冈县 2026 年省级水塘河道清淤工程监理

项目

4
对中介服务机

构的资质要求

一、资格要求及服务期限

（一）资格要求

供应商具备独立法人资格，持有有效的企业

法人营业执照。

供应商需提供在本单位报价截止日期前半

年内连续 3个月的社保证明。



（二）服务期限

自确定中选之日起，项目方案报告出具后并

取得验收备案证明止。

二、根据要求递交材料

（一）资格证明等相关材料

有效期内的工商营业执照、组织机构代码

证、税务登记证复印件（或“三证合一” 营

业执照），以上所有副本复印件均需加盖公

章；同时提供有效的需具备水利工程监理资

质副本复印件并加盖公章。

提供无犯罪记录情况，要求在中国裁判文书

网（http://wenshu.court.gov.cn）查询的

法定代表人在工程监理行业中介服务机构

选取公告发布日前三年内无犯罪记录网页

截图打印件加盖报名单位公章。具体查询要

求如下：

（1）“裁判日期” 选项统一以工程监理行

业在中介服务机构选取公告发布日前三年

的同一日为开始日、以选取公告发布日的前

一日为终止日进行查询；

（2）以 “当事人”为选项对报名单位、法

定代表人进行查询；



（3）“案由”选项中报名单位查询“单位行

贿罪”1项罪名，法定代表人查询“行贿罪”

“对单位行贿罪”“介绍贿赂罪”3项罪名；

（4）如检索出现姓名相同但非本人的结果，

需出具无行贿犯罪记录声明函（提供承诺

书，格式自拟）。

（二）业绩资料

自 2024 年 3 月以来承担过水利工程监理资

质相关业绩（证明材料为合同或中标协议书

并加盖公章，以合同签订时间为准）。

（三）服务费的收费报价

报价书格式自定。依据《佛冈县财政局关于

下达省级水塘河道清淤补助资金的通知》

（佛财农〔2026〕12 号），结合监理行业要

求及项目实际情况进行报价。

5
服务内容和服

务要求

一、项目概况

（一）项目名称：佛冈县 2026 年省级水塘

河道清淤工程监理项目。

（二）项目建设地点：佛冈县

（三）遴选内容：按照现行国家或行业有关

规定、标准、规范的要求，在约定时间内进

行工程监理（具体事宜以签订的合同为准）。



二、工作内容

负责佛冈县 2026 年省级水塘河道清淤

工程监理工作。

6
合同履行地点

和方式

1.地点：佛冈县

2.按业主要求，完成佛冈县 2026 年省级水

塘河道清淤工程监理工作。

7
公开选取方式

和计价标准

1.公开选取方式：方案择优选取。

2.报价方式：报总价。

3.最高投标报价：5000 元。

8 服务时间

本项目采购合同自双方盖公章后生效。本项

目服务期为3个月，自合同生效之日起开始

计算。

9 验收

1.验收时间：服务完成后验收。

2.验收程序：项目业主自行验收。

3.验收标准：行业标准。

4.验收不合格的处理方式：验收不合格的判

定标准、验收不合格的处理（整改、重新制

作、不再履行合同、解除合同、支付违约金、

赔偿采购人损失、依法宣告合同无效、依法

撤销合同等），根据《中华人民共和国民法

典》等法律以及项目实际情况确定。

10 结算方式 1.本项目的合同总价为暂定价，最终采用按



实结算方式。

11 违约责任

当事人一方不履行合同义务或者履行合同

义务不符合约定的，应当承担继续履行、采

取补救措施或者赔偿损失等违约责任。

当事人一方未按照约定支付合同款的，对方

可以要求其支付合同款。

当事人可以约定一方违约时应当根据违约

情况向对方支付一定数额的违约金，也可以

约定因违约产生的损失赔偿额的计算方法。

当事人就迟延履行约定违约金的，违约方支

付违约金后，还应当履行债务。

12
补充合同和

解决争议方式

采购合同中如有未尽事宜，双方协商一致后

可以签订补充合同，但补充合同不得与《中

华人民共和国民法典》和广东省网上中介服

务超市相关管理制度相抵触。

对于合同履行中出现的纠纷，双方应协商解

决。协商不成的，通过诉讼（或仲裁）的方

式解决。——必须明确选定诉讼还是仲裁，

两者都选或者两者都不选，该条款无效。

13 备注

1.如果监督管理部门对有关服务已经拟定

“合同范本”，业主单位、中选中介服务机

构应当使用有关“合同范本”；如果监督管



理部门未有“合同范本”，业主单位、中选

中介服务机构应当根据《中华人民共和国民

法典》等法律法规的规定自行拟定合同。

2.合同的实质性内容，应当与采购公告、采

购结果的内容一致。合同的实质性内容是指

合同标的、数量、质量、价款或者报酬、履

行期限、履行地点和方式、违约责任和解决

争议方法等（即表格中的序号 1-10）。

3.合同的变更、终止等，适用《中华人民共

和国民法典》等法律法规的规定。
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