
项目业主采购需求书编制建议

说明：1.本文件仅供参考。项目业主应根据法律法规的规定、中介服

务的行业管理规定和项目实际情况拟定采购需求。

2.项目业主应详细列出采购需求的各项内容，使中介服务机构全

面、准确理解采购需求、计算投报价格和提出响应方案。

3.本文件仅适用于广东省网上中介服务超市“方案择优选取”方

式。

类别 建议

1 名称

横琴粤澳深度合作区澳质品牌促进中心

2025 年度财务专项资金审计工作采购需求

书

2 项目业主情况

项目业主名称：横琴粤澳深度合作区澳质品

牌促进中心

地址：横琴粤澳深度合作区红旗村南角街 15

号三楼

联系电话：0756-8938629

联系人：曾晓滢

3 中介服务名称 会计师事务所服务

4
对中介服务机

构的资质要求

1.主体资格证明：提供有效的营业执照复印

件（加盖公章），且经营范围需包含审计或

相关业务。



2.执业许可证明：提供有效的会计师事务所

执业证书复印件（加盖公章）。

3.信用要求： 提供“信用中国”或“中国

政府采购网”网站查询记录，近三年内无严

重失信行为记录。

4.业绩证明：提供近三年内完成类似审计服

务项目的合同关键页复印件（至少 3 份，加

盖公章，类似项目经验包括机关事业单位、

社会团体或非营利组织的年度审计项目）。

5
服务内容和服

务要求

1. 服务期限：涵盖 2025 全年会计年度。

2. 审计范围：对澳质品牌促进中心 2025 年

年全年经费账册及财务报表进行审计并出

具一份审计报告。

3.审计要求： 在实施审计工作的基础上对

澳质品牌促进中心的财务报表发表审计意

见，按照中国注册会计师审计准则的规定进

行审计。审计准则要求注册会计师遵守职业

道德规范，计划和实施审计工作，以对财务

报表是否不存在重大错报获取合理保证。

4.中选机构应根据项目工作量，配备至少一

名具备胜任能力的注册会计师带队，并投入

足够的人员力量，确保按时保质完成审计任



务。

6
合同履行地点

和方式

1. 服务时间：具体现场审计时间由双方根据

实际情况自行约定。

地点：横琴粤澳深度合作区红旗村南角街 15

号三楼。

3.方式：现场审计。

7
公开选取方式

和计价标准

1.公开选取方式：方案择优选取。

2.报价方式：报年服务总价（供应商需在报

价文件中明确每年的服务费用）。

3.预算金额：本项目预算金额为人民币伍仟

元整（￥5,000.00）。供应商报价不得超过

此预算。

4.费用支付说明：具体支付方式以合同约定

为准。

8 服务时间

本项目采购合同自双方盖公章后生效。本项

目服务期为 1 年，自合同生效之日起开始计

算。

9 验收

1.验收时间： 每年度的审计报告出具后 15

个工作日内验收。

2.验收程序： 项目业主自行验收。

3.验收标准： 提交的审计报告应符合中国

注册会计师审计准则及合同约定的内容要



求。

4.验收不合格的处理方式： 如验收不合格，

乙方应在合理期限内整改至合格；若整改后

仍不合格，甲方有权解除该年度合同及后续

所有合同，乙方应退还该年度已支付的款

项，并支付该年度合同金额 5%的违约金，赔

偿由此给甲方造成的损失。

10 结算方式

一次性支付： 本年度的审计服务完成、验

收合格，且甲方收齐该年度验收报告及正式

发票后 15 个工作日内，甲方向乙方支付本

年度的服务费用。

11 违约责任

1.甲方逾期支付服务费的，每逾期一天，向

乙方偿付欠款总额千分之五的违约金，累计

违约金总额不超过欠款总额的百分之五。

2.乙方所提供的服务不符合合同规定的，甲

方有权要求乙方在合理时间内改进，规定时

间内改进结果无法得到甲方满意时，乙方向

甲方支付服务费总值百分之五的违约金。

3.乙方逾期提供服务的，每逾期一天，向甲

方偿付逾期提供服务部分费用总额千分之

五的违约金，累计违约金总额不超过逾期提

供的服务部分费用总额的百分之五。逾期提



供服务超过十天，甲方有权终止合同。

12
补充合同和

解决争议方式

1.采购合同中如有未尽事宜，双方协商一致

后可以签订补充合同，但补充合同不得与

《中华人民共和国民法典》和广东省网上中

介服务超市相关管理制度相抵触。

2.对于合同履行中出现的纠纷，双方应协商

解决。协商不成的，依法向横琴粤澳深度合

作区人民法院提起诉讼。

13 备注

报价应包含一年内所有技术服务费、人员工

勤费用、各项税费及合同实施过程中不可预

见费用等。
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