
需求响应文件清单及格式要求

请报名服务机构按照以下清单顺序准备、加盖公章并扫描上

传至广东省网上中介服务超市：

一、资格证明文件

（一）需求响应函（格式自拟，可参照投标函）

（二）法定代表人身份证明及授权委托书

（三）企业营业执照副本复印件

（四）工程监理资质证书副本复印件

（五）总监理工程师注册证书、职称证书及近 3 个月社保缴

纳证明复印件

（六）其他主要监理人员资格证书及社保缴纳证明复印件

（七）近三年类似项目业绩证明文件（合同关键页、竣工验

收证明等）

（八）企业信誉荣誉证书复印件（如有）

二、技术文件

（一）监理大纲（格式自拟）

（二）项目监理机构人员配备表及职责分工

（三）服务承诺及保障措施

三、商务文件

《需求响应函》、《报价函》

附件：1.《需求响应函》推荐格式模板

2.《报价函》推荐格式模板



附件1：

需求响应函

韶关市成丰资源开发管理有限公司：

一、项目确认。我司已仔细阅读并完全理解“韶关市禧和花

园24#、25#楼保障性租赁住房装修项目工程监理服务”需求书的

全部内容，包括澄清、修改文件（如有）。

二、投标承诺。我司郑重承诺，愿意以需求书规定的条件，

以附件《报价函》中载明的总报价，按合同约定承担并完成本项

目的全部监理服务工作。

三、服务承诺。我司承诺，中选后的服务期限将完全响应需

求书要求，服务质量达到国家及行业相关标准。

四、文件有效期。我司同意本响应文件自开标之日起至书面

合同签订之日内保持有效。

五、法律约束。我司承诺，一旦中选，将严格按照需求书及

响应文件的承诺与贵单位签订书面合同，并严格履行合同义务。

六、其他声明。我司理解，贵方没有义务必须接受最低报价

的投标或收到的任何投标。

投标人（单位公章）：【投标人全称】

法定代表人或

其授权代表（签字或盖章）：

联系电话（常用）：

****年****月**** 日



附件2：

报价函

韶关市成丰资源开发管理有限公司：

我司已仔细研究“韶关市禧和花园24#、25#楼保障性租赁住

房装修项目工程监理服务”需求书的全部内容，完全理解并接受

其中的所有条款。

我司承诺，响应报价未超过需求书规定的最高限价。

我司最终的响应总报价为人民币【请用数字填写】元（大写：

人民币【请用中文大写填写】元整）。

我司同意所递交的响应文件在响应有效期内有效，并承诺中

选后按此报价签订及履行合同。

服务机构单位名称：****（加盖单位公章）

法定代表人或

其授权代表（签字或盖章）：

****年****月**** 日
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