
用户需求书

一、项目名称：

聘请一家会计师事务所有限公司对广东省第二人民医院“省级杰出青年科

学基金”科研项目经费投入、使用和管理情况进行专项结题审计。

二、服务内容：

对项目承担单位承担的“省级杰出青年科学基金”项目在执行期内的科研

经费投入、使用和管理情况进行专项结题审计，对经费决算的真实性、合法性和

相关性进行评估鉴证，制作审计工作底稿，出具项目专项审计报告，并在项目结

题验收前完成审计工作。具体包括：

1.项目经费是否纳入单位财务统一管理，是否对省级财政资助经费、自筹经

费分别单独核算、专款专用；

2.省级财政资助经费及自筹经费是否按计划足额到位，经费拨付至合作单位

是否及时、合规；

3.经费支出是否真实、完整，与项目研发活动是否直接相关，是否存在虚列

支出、挤占挪用等情况；

4. 各项支出标准是否符合国家及省有关规定，是否存在超标准列支会议费、

差旅费、专家咨询费等情形:

5. 资产购置与处置是否真实、合法，专项经费购置的固定资产是否纳入单

位资产管理；

6. 经费结余是否真实、准确，结余资金管理是否符合规定；

7. 对项目经费决算表及相关证明资料进行审核确认；

8.其他与项目经费管理相关的审计事项。

三、项目预算：人民币肆仟伍佰元整（￥4,500.00）

四、服务要求：

1.事务所资格条件

（1）在中华人民共和国境内注册，处于正常的执业状态；

（2）依法取得《营业执照》和《税务登记证》、《组织机构代码证》或（三



证合一）（提供加盖公章的复印件）；

（3）熟悉国家、省、市有关部门相关内部控制的法律、法规及相关政策，

具有同类单位相关审计的业务经验；

（4）内部管理制度健全；

（5）近三年来未受到财政部门行政处罚或注册会计师行业惩戒。

2.人员要求：

（1）项目负责人须具备相关执业资格，项目实施期间，项目负责人原则上

未经研究所同意，不得随意更换。

（2）中标单位派出人员需服从广东省第二人民医院的工作安排，按照广东

省第二人民医院的要求完成项目审计任务，包括但不限于按审计组要求完成有关

事项的审计调查、取证、记录等工作。

3.沟通与协调：

为了使本项目能如期按质按量完成，中标单位应建立合适的工作机制来确保

该项目完成，其中由项目负责人负责项目小组成员的组织、协调与沟通，根据广

东省第二人民医院的内控事项和程序安排足够的审计人员来完成各期审计工作，

负责工作质量检查、验收及总复核。

同时，中标单位应与广东省第二人民医院建立定期和不定期的沟通制度。在

审计过程中。当项目小组在工作中遇到重大、紧急的、需及时与被审计单位沟通

及协调处理的问题，经审计总负责人同意后提出初步意见，以重大问题的报告形

式随时向院方相关部门提交。

4.保密要求：

中标单位派出人员需遵守广东省第二人民医院的保密制度及廉政等相关纪

律要求，不得向广东省第二人民医院以外的单位或人员提供被审计单位或审计项

目的情况，中标单位同意就本合同内容以及因合作该项目所取得或交换的一切相

关档案、资料与资讯，均应负保密的义务，中标单位方除参与本合作项目的人员

基于必要而知悉者外，不得披露予其他任何人知悉，否则应当承担相应的法律责

任。本保密条款不因本合同终止而解除。

需提供审核的资料清单：

1.《营业执照》和《税务登记证》、《组织机构代码证》或（三证合一）、《会



计师事务所职业证书》等证件的复印件

2.法定代表人证明书及法定代表人授权委托书

3.拟委派的项目负责人的注册会计师证


