
蓬江区总工会法律顾问服务项目报价单

一、法律顾问服务项目报价：______________元（法律顾问服务为整体报价）

序号 服务项目 内容 备注

1 法律意见

解答区总工会工作业务范围的各类法律咨询，参与区总工会重
大决策和重大行为的合法性、可行性及决策实施可能涉及的法
律风险、社会稳定问题进行研究、论证和评估，提出法律意
见；根据区总工会要求，对外出具律师函 服务项目中的“重大”，由区总工会确定

2
文书审查与起

草

1.参与重大经济项目、经济合同、合作协议等会议研究论证工
作

2.协助制定或审查区总工会内部管理等各项制度

3.协助草拟、审核与优化各类文书，包括但不限于各类经济合
同、合作协议、对外公告、公示文件、法律文书，出具审查意
见。

3 委托代理服务

1.受区总工会委托，代理诉讼、仲裁、调解、执行、申诉等案
件

另行办理委托手续和收取费用

2.代理区总工会职工的维权类案件

4 法律咨询服务

1.协助区总工会和各镇（街）总工会在办理“12351职工服务热
线”“舆情劳资事件登记系统”“江门智慧工会”、来电来访
等渠道、平台中有关职工申诉、权益保障和法律咨询方面问题
的解答工作，出具法律意见或协助组织拟定答复意见。

2.承接“三方联调”工会调解员在办理劳资调解案件过程中的
法律咨询，为调解案件提供专业法律支撑和参考依据，出具法
律意见或协助组织拟定答复意见。

原则上于12小时内回复，特殊情况或重大疑难问题于24小
时内回复



5
“法律服务咨
询热线”服务

承担蓬江职工“法律服务咨询热线”的职工权益、劳动保障维
权等方面的法律解答、答疑，特殊情况或重大疑难问题相约咨
询人提供现场咨询答疑服务。

咨询热线服务时间为每周一至周五上午8:30-12:00，下午
2:30-5:30（法定节假日除外）。

6
劳动法律监督
“一函两书”

1.起草、审核、修订工会劳动法律监督提示函、意见书、建议
书（一函两书）

2.对“一函两书”的适用情形、整改落实情况及监督成效进行
专业研判，为区总工会出具评估意见

3.结合日常劳动法律监督、纠纷调处等工作实际，梳理、总结
提炼工作成效，向区总工会报送至少2例典型工作案例

7
协助矛盾纠纷

调处

协助参与各类职工劳资纠纷的交涉、协商、调解，当出现一般
性劳资纠纷或重大突发性、群体性劳资纠纷时，根据区总工会
安排，指派律师前往纠纷现场，了解案情及查看书面材料，参
与会议研判、出具意见及协助沟通调处。

一般性劳资纠纷:现场了解案情及查看书面材料，出具意见
及协助沟通调处

重大突发性、群体性劳资纠纷:现场了解案情及查看书面材
料，参与会议研判、出具意见及协助沟通调处

8 信息报送

1.根据区总工会要求，及时收集并提供与工会工作有关的法律
法规、政策信息

习近平法治思想、宪法、民法典、工会法、国家安全法、
禁毒、反诈、未成年人保护和预防犯罪、侨乡特色立法、
安全生产、劳动法、劳动合同法、女职工权益、保障农民
工工资支付、新业态劳动者相关法律法规

2.服务期内至少报送两个“以案释法”案例



蓬江区总工会法律顾问服务项目报价单

二、综合法律服务项目报价：___________元（综合法律服务项目需据实列出每项单价，按实际完成量结算）

序号 服务项目 内容
费用标准

说 明
单位 数量 单价（元） 总价（元）

9 普法宣传

普法推文 篇 12
根据区总工会要求，在国家宪法日、安全生产月、国家安
全教育日、民法典宣传月等重要时间节点审改相关普法推
文，在“蓬江工人”公众号发布

普法讲座 场 6
根据区总工会的安排，进企业、工业园区、各镇街职工服
务中心开展法治宣传活动讲座，指派专职律师提供普法宣
讲、现场法律咨询服务(每场时长不少于1.5小时)

现场法律咨询 场 6
根据区总工会的安排，参与“宪法宣传周”、招聘会等活
动或开展工会活动时，指派专职律师提供现场法律咨询服
务

10
工会干部业务培

训
工会干部业务

培训
场 3

根据区总工会的要求，为企业工会主席、工会劳动法律监
督员、劳动争议调解员等工会干部提供劳动法律相关的专
题培训讲座(每场时长不少于1.5小时)

合计


