
项目业主采购需求书编制建议

说明：1.本文件仅供参考。项目业主应根据法律法规的规定、中介服

务的行业管理规定和项目实际情况拟定采购需求。

2.项目业主应详细列出采购需求的各项内容，使中介服务机构全

面、准确理解采购需求、计算投报价格和提出响应方案。

3.本文件仅适用于广东省网上中介服务超市“方案择优选取”方

式。

类别 建议

1 名称

浈江区中小学空调全覆盖电力改造项目（犁

市镇中心小学低压部分）监理服务采购需求

书

2 项目业主情况

项目业主名称：韶关市浈江区犁市镇中心小

学

地址：韶关市浈江区犁市镇文化路 11 号

联系电话：15816515706

联系人：罗建业

3 中介服务名称
浈江区中小学空调全覆盖电力改造项目（犁

市镇中心小学低压部分）监理服务

4
对中介服务机

构的资质要求

1.中介服务机构资质要求（含备案、登记、

承诺制等）。资质要求应当以法律和法规的

要求。



2.根据项目实际需要的其他要求。其他要求

不得超出法律法规和行业管理规定的要求。

5
服务内容和服

务要求

一、施工准备阶段监理

1.项目监理须全程在现场监督施工.

2.审核施工单位资质、安全生产许可证、特

种作业人员（电工、登高作业）证件。审查

施工组织设计、专项施工方案、安全文明施

工方案、停电作业方案。

2.复核施工图纸，核对线路路径、杆位、电

缆走向、设备参数是否符合设计及规范。

检查进场材料（导线、电缆、电杆、金具、

绝缘子、配电箱等）合格证、检测报告，见

证取样送检。

3.复核施工现场安全措施、施工机械、工器

具是否满足安全作业要求。

参加设计交底与图纸会审，提出监理意见。

二、施工过程质量监理

1. 线路基础及杆塔工程

监督电杆基坑深度、回填夯实、拉线基础施

工质量。检查电杆组立垂直度、横担安装、

金具连接紧固情况。控制杆塔间距、拉线角

度、地锚埋设质量。



2. 导线架设与电缆敷设

监督导线型号、截面、架设弧垂、档距符合

设计。检查导线连接、绝缘处理、交叉跨越

安全距离。电缆敷设走向、弯曲半径、接头

制作、绝缘测试旁站监理。

监督线路防雷、接地装置安装及接地电阻测

试。

3. 低压配电装置安装

配电箱/柜安装、接线、标识、接地、漏保

装置调试监理。线路相序核对、绝缘电阻测

试、通电前检查。负荷试验、电压降测试、

保护装置动作试验监督。

4. 安全文明施工监理

监督停电、验电、挂接地线、围栏设置等安

全措施落实。制止违章作业、无证上岗、违

规登高、违规带电作业。检查施工现场围挡、

警示标识、材料堆放、扬尘与环保措施。

审查施工安全技术交底，参与安全例会与隐

患排查。

三、进度与投资控制

审核施工进度计划，监督节点工期落实，协

调影响进度问题。审核工程计量、工程量签



证，控制工程变更与现场签证。核对工程量

与合同清单，避免超付、重复计量。定期提

交监理周报/月报，汇报进度、质量、投资

情况。

四、合同与信息管理

监督参建各方履行合同，协调施工、建设、

设计等单位关系。建立监理台账：材料台账、

试验台账、安全台账、变更签证台账。收集

整理监理日志、旁站记录、检验批验收记录、

隐蔽工程记录。组织隐蔽工程验收、分部分

项工程验收并签署意见。

五、竣工验收与移交阶段

参与竣工预验收，核查工程实体质量与资料

完整性。监督整改验收中发现的质量问题，

复查整改结果。审核竣工图、试验报告、设

备说明书、竣工资料。参与正式竣工验收，

签署监理质量评估报告。监督工程移交、线

路送电试运行及缺陷处理。

六、质量保修期监理

质保期内定期巡查，监督施工单位处理线路

渗漏、断线、接触不良、设备故障等缺陷。

核查质保期维修责任，签署质保期验收意



见。

如果你需要，我可以按招标文件格式或监理

合同专用条款版本，帮你整理成可直接盖章

使用的正式文本。

6
合同履行地点

和方式

1. 提供服务的时间：2026 年 3 月起至工程

结算结束。

2.地点：犁市镇中心小学。在中介服务机构

办公场所提供服务等。

7
公开选取方式

和计价标准

1.公开选取方式：方案择优选取。

2.报价方式：报总服务价。

3.计价标准：按照项目实际情况填写。

8 服务时间
本项目采购合同自双方盖公章后生效。本项

目服务期为自合同生效之日起开始计算。

9 验收

1.验收时间：服务完成后验收。

2.验收程序：项目业主验收。

3.验收标准：国家标准、行业标准、企业标

准和其他标准等。

4.验收不合格的处理方式：验收不合格的判

定标准、验收不合格的处理：整改、重新制

作、不再履行合同、解除合同、支付违约金、

赔偿采购人损失、依法宣告合同无效、依法

撤销合同等，根据《中华人民共和国民法典》



等法律以及项目实际情况确定。

10 结算方式
服务期满并验收合格后，项目业主向中选中

介服务机构支付合同总金额 20400 元。

11 违约责任

当事人一方不履行合同义务或者履行合同

义务不符合约定的，应当承担继续履行、采

取补救措施或者赔偿损失等违约责任。

当事人一方未按照约定支付合同款的，对方

可以要求其支付合同款。

当事人可以约定一方违约时应当根据违约

情况向对方支付一定数额的违约金，也可以

约定因违约产生的损失赔偿额的计算方法。

当事人就迟延履行约定违约金的，违约方支

付违约金后，还应当履行债务。

12
补充合同和

解决争议方式

采购合同中如有未尽事宜，双方协商一致后

可以签订补充合同，但补充合同不得与《中

华人民共和国民法典》和广东省网上中介服

务超市相关管理制度相抵触。

对于合同履行中出现的纠纷，双方应协商解

决。协商不成的，通过诉讼（或仲裁）的方

式解决。——必须明确选定诉讼还是仲裁，

两者都选或者两者都不选，该条款无效。

13 备注 1.如果监督管理部门对有关服务已经拟定



“合同范本”，业主单位、中选中介服务机

构应当使用有关“合同范本”；如果监督管

理部门未有“合同范本”，业主单位、中选

中介服务机构应当根据《中华人民共和国民

法典》等法律法规的规定自行拟定合同。

2.合同的实质性内容，应当与采购公告、采

购结果的内容一致。合同的实质性内容是指

合同标的、数量、质量、价款或者报酬、履

行期限、履行地点和方式、违约责任和解决

争议方法等（即表格中的序号 1-10）。

3.合同的变更、终止等，适用《中华人民共

和国民法典》等法律法规的规定。


