
采购需求书

序号 类别 内容

1 项目名称 广州市增城区新塘中学南校区高中项目

2 采购人情况

采购人名称：广州市增城区公共建设项目管理服务中心

地址:广州市增城区荔城大道 28号

联系电话：020-62701971

联系人：张工

3 中介服务名称 勘察设计招标代理服务

4
对中介服务机

构的资质要求

（一）具有独立承担民事责任的能力，提供以下相关证照

的扫描件之一:1.企业法人提供企业法人营业执照;2.事业

法人提供事业法人登记证;3.其他组织提供其他组织的营

业执照或执业许可证;4.自然人提供居民身份证等。分支机

构投标的，还须提供分支机构的营业执照(执业许可证)扫

描件及总公司(总所)出具给分支机构的授权书。

（二）具备《广东省人民政府办公厅关于印发广东省网上

中介服务超市管理办法的通知》、《广东省政务服务数据

管理局关于印发<广东省网上中介服务超市管理办法实施

细则>的通知》中关于中介服务机构的入驻标准。

（三）具备从事招标代理工作的相关招标代理行业资信评

价等级证书 AAA 级。

（四）本项目不接受联合体响应。

5 服务内容和服 （一)项目基本情况



务要求 1.项目地址:项目位于新塘镇新墩村沙村地铁站北侧。

2.业主单位：广州市增城区公共建设项目管理服务中心

3.项目基本情况：项目总投资为 31850.66 万元，建安费约

28362.96 万元。项目资金来源为地方政府专项债及增城区

财政资金。本项目建设内容为：规划占地面积约为 33060

平方米，总建筑面积约为 39393 平方米，新建教学及辅助

用房、行政办公用房、生活服务用房、学生宿舍、教职工

宿舍、地下车库等配套。

（二）服务内容

1.服务内容：提供招标代理工作，包括但不限于负责编制

招标文件、公告、公示、备案等。

2.中介服务机构(中标人)应为该项目设立项目团队，项目

负责人应当具备招标代理的相关知识和工作经验。

3.质量要求:中介服务机构(中标人)应按国家法律法规、技

术规范、标准、规程进行招标代理服务，按合同规定的内

容、进度要求提交质量合格、符合要求的招标代理成果文

件，并对其负责。时间要求以合同约定为准。

4.中介服务机构(中标人)在服务过程中与业主保持沟通。

6
合同履行地点

和方式

1.地点：广州市增城区

2.履行方式:按双方合同约定。

7
公开选取方式

和计价标准

1.公开选取方式：方案择优选取。

2.报价方式：报总价。

3.计价标准：参考国家计委关于印发《招标代理服务收费



管理暂行办法》（计价格[2002]1980 号文）、发改价格

[2011]534 号文计费。

4.响应报价：本次服务最高限价为 62445.66 元，响应商报

价低于最高限价的 85%（53078.81 元），可能影响项目履

行的，应提供成本分析相关证明材料。

8 服务时间
本项目采购合同自双方盖公章后生效。本项目服务期为 3

个月，自合同生效之日起开始计算。

9 验收
中标人在签订合同后 3个月内提供成果，提供的成果文件

应经主管部门签收确认。

10 结算方式

成果文件移交并验收合格后的 10个工作日内，选中介服务

机构向采购人申请支付合同金额的 100%，采购人自财政资

金拨付到位之日起 5个工作日内完成支付。

11 违约责任

1.中标人无正当理由未能在合同签订后3个月内交付成果

的，从逾期之日起每日按本合同总价 1‰的数额向采购人

支付违约金;逾期 15 天以上(含 15 天)的，采购人有权单方

解除合同。

2.因采购人原因，未能在合同规定的时间内向中标人支付

合同款，每逾期一天，按照每日利率万分之五向中标人支

付逾期未付金额的逾期利息，支付逾期利息总金额不超合

同总金额的 5%。

12
补充合同和

解决争议方式

1.采购合同中如有未尽事宜，双方协商一致后可以签订补

充合同，但补充合同不得与《中华人民共和国合同法》和

广东省网上中介服务超市相关管理制度相抵触。



2.对于合同履行中出现的纠纷，双方应协商解决。协商不

成的，将争议提交采购人住所地有管辖权的法院提起诉讼

解决争议。

13 响应文件组成

1.报价书(报价单位须按附件 1格式进行报价并上传);

2.企业营业执照复印件;

3.有效期内的招标代理行业资信评价等级证书 AAA 级复印

件;

4.须提供 3 至 5个与本服务相近且已完成的业绩成果；

5.响应文件以“公司全称+项目名称”命名，响应文件内容

较多则需制作目录清单，所有资料须加盖公章；

6.供应商认为需要补充的其他内容。

14 备注

1.如果监督管理部门对有关服务已经拟定“合同范本”，

业主单位、中选中介服务机构应当使用有关“合同范本”；

如果监督管理部门未有“合同范本”，业主单位、中选中

介服务机构应当根据《中华人民共和国民法典》等法律法

规的规定自行拟定合同。

2.合同的实质性内容，应当与采购公告、采购结果的内容

一致。合同的实质性内容是指合同标的、数量、质量、价

款或者报酬、履行期限、履行地点和方式、违约责任和解

决争议方法等（即表格中的序号 1-10）。

3.合同的变更、终止等，适用《中华人民共和国合同法》

等法律法规的规定。



附件 1：

报价书

广州市增城区公共建设项目管理服务中心：

我方已决定参与广州市增城区新塘中学南校区高中项目勘察设计招标代理

服务报价，我方将按照采购需求的有关规定完成全部工作，并承担相关责任。

我方报价下浮率为 %，报价为 元（大写： ）。

报价人： （盖章）

年 月 日
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