
采购需求书

类别 具体要求

一 名称
江门市银湖湾滨海新区投资开发有限公司

选聘常年法律顾问服务机构项目

二
项目业主情

况

项目业主名称：江门市银湖湾滨海新区投资

开发有限公司

地址：江门市新会区围垦古洲角综合楼 105

联系电话：17322909258

联系人：李小姐

三
中介服务名

称
律师事务所服务

四

对中介服务

机构的资质

要求

（一）具备与委托事项相适应的资质条件、

业务经验、专业人员和业务专长。

（二）与项目业主及负责人无经济利益或其

他受影响关系。

（三）服务团队具有工程、投资、房地产、

养老服务等领域法律事务及法律风险防控

的专长和工作经验。

（四）具有固定的工作场所，组织机构健全，

内部管理和控制制度较为完善并且执行有

效。

（五）具有良好的执业质量记录，按时保质

完成工作任务，在工作中没有出现重大质量

问题和不良记录，具备承担相应风险的能



力。

（六）具有良好的职业道德记录和社会声

誉，未因业务质量问题和违法违规行为受到

有关部门处理处罚。

（七）其他要求

1.申报材料须以律师事务所名义申报，不接

受个人直接申报。

2.本项目不接受联合体投标。

五
服务内容和

服务要求

（一）服务对象：江门市银湖湾滨海新区投

资开发有限公司及下属全部子公司。

（二）服务期限：2026 年 8 月起至 2027 年

8 月，具体按合同约定执行。

（三）服务要求

服务单位需为江门市银湖湾滨海新区投资

开发有限公司及下属全部子公司（以下简

称：“各企业”）发生的日常法律事务提供

法律服务，包括但不限于：

1.法律咨询

就各企业经营中涉及的法律事务，适时提供

法律咨询，包括口头、书面、电子文档等形

式。

2. 起草、审查、修改合同及规章制度

起草、审查、修改合同及各企业规章制度，

起草或完善各企业的各类合同文本，对各企

业提供的各类合同文本、应各企业要求对合



同进行审查并修改，服务期限内提供审查的

各类合同数量不超过 500 份。对各企业现行

的规章制度提出修改意见，协助各企业完善

企业内部管理制度、完善各企业章程，并按

章程确定的治理结构制定科学可行的支持

性文件。

3.出具法律意见书

就各企业的特定事项进行法律论证，出具法

律意见书，服务期限内就特定事项出具的法

律意见书数量不超过 50 份，书面法律意见

应加盖律师事务所公章。

4.处理法律纠纷

就各企业已经面临或者可能产生的纠纷，进

行法律论证，提出法律意见或解决建议，必

要时出具律师函，服务期限内出具的律师函

数量不超过 50 份；协助各企业处理非诉讼

法律事务的协商、调解，为各企业的诉讼、

仲裁案件做好前期准备工作，进行法律论

证，提出法律意见或解决建议，必要时出具

法律意见书。

5.提供相关法律信息

应各企业的要求，根据各企业的经营特点，

提供相关法律信息、进行法律调查，以保障

其在法律许可的范围内合法经营。若各企业

需要，服务律师应参加各企业重要经营管理



等方面的会议，并提出法律意见。

6.其他要求

在提供法律服务过程中，受聘律所及律师应

诚信、勤勉、认真、尽责、专业、积极、及

时地开展和完成各企业交办的各项法律事

务工作，尽最大努力维护服务对象的合法权

益，对获知的各企业的商业秘密和其他一切

信息严格保密。

（四）报价要求

1.本项目报价应是全部工作内容的价格体

现，包括但不限于人力、利润、税金、交通、

住宿、通讯和办公设备等为完成本服务项目

服务内容所需的一切费用。

2.本项目报价采用的币种为人民币。

3.本项目不设报价保证金。

六
合同履行地

点和方式
江门市新会区银湖湾滨海新区

七

公开选取方

式和计价标

准

（一）公开选取方式：方案择优选取。

（二）报价方式：报含税总价（项目最高限

价为人民币 12 万元，大写：拾贰万元整）。

八 服务时间

本项目合同自双方签字并加盖公章后生效，

本项目服务期自 2025 年 8 月起至 2026 年 8

月，具体按合同约定执行。

九 验收 按合同约定执行。

十 结算方式 按合同约定执行。



十一 违约责任 按合同约定执行。

十二

补充合同和

解决争议方

式

按合同约定执行。

十三 备注

需要提交的材料清单：

（一）营业执照和执业许可证复印件。

（二）负责人及拟组建的团队人员简介及其

相关资格证书复印件。

（三）年度法律顾问服务工作方案。

（四）报价方案。

（五）律所资质证明或荣誉证书等材料。

（六）其他能证明律所能力和业绩的材料。

注：线上报名完成后，请务必将与线上材料

完全一致的纸质版材料密封，并通过顺丰快

递邮寄至项目业主方（不接受其他快递方

式）。

如纸质版与线上报名材料不一致，以线上报

名材料为准；未寄出纸质材料者，视为放弃

本项目。

地址：广东省江门市新会区银湖湾滨海新区

海滨大道中滨海新区投资开发有限公司 203

室

联系电话：17322909258

联系人：李小姐




