
公开选取中介服务机构需求书

公开选取项目名称: 会计档案整理及财务咨询服务

选 取 单 位：中共肇庆市委组织部



一、服务机构资格要求

《一)已在中国境内注册，在法律上、财务上独立，合法运作的独立法人，

且经营范围必须满足本次公开选取范围;

《二)报名参加本次选取的服务机构需获得具备《会计师事务所执业证书》

或《税务师事务所行政登记证书》。

二、项目概况

（一）项目名称：会计档案整理及财务咨询服务

（二）选取单位：中共肇庆市委组织部

（三）项目地点和单位电话：肇庆市天宁北路 80 号中共肇庆市委组织部办

公室，0758-2233260。

（四)项目简况：会计档案整理及财务咨询服务

(五)资金预算：该项目服务预算资金上限为¥37000 元，大写人民币：叁万柒

仟元整。

(六)项目资金情况:财政资金。

三、公开选取范围及工作内容

（一)公开选取范围：在广东省中介超市采取直接选取模式选择 1家符合资格

的中介服务机构提供服务。

(二)工作服务要求：

1、会计档案整理：对现存的 2023 年－2025 年会计档案进行全面清点核对，

完成分类、清册编制、装订归档。



2、财务咨询服务：在 2025 年 12 月－2026 年 11 月期间，对日常财务工作中

的疑点、难点问题提供专业解答，并提供固定资产管理专项咨询服务。

3、财务软件运维服务：在 2025 年 12 月－2026 年 11 月期间，提供出纳及会

计的 2 个用友 G6E 单机版财务系统软件的日常运维服务，确保财务系统软件能正

常使用，响应使用期间的问题。

四、公开选取中介服务机构的要求

（一）中选机构服务人员需具备会计专业技术。

（二）熟识和掌握法律法规，熟识财务报告业务。

五、其他要求

（一）具体约定以双方合同为准。

（二）其他有关事项需符合广东省中介超市的相关要求。


